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(1) 总经理
1) 组织制订公司经营方针，目标，计划，分配到各部门并组织实施。
2) 负责制定并落实公司各项规章制度、改革方案、改革措施。
3) 负责处理各部门相互之间事务矛盾和问题。
4) 对人才的选拔和聘任。
(2)技术研发部和技术服务部
1) .建立完善产品设计，新产品试制，技术信息管理制度，新产品的开发、设计和论证工作。
2) 解决在生产过程中出现的技术问题，负责生产技术难题的研究、分析和解决。
3) 对产品零件进行组装，调试。
(3)行政管理部
1) 负责各类物品的采购工作，确保按时完成各项采购任务，并保证所采购的物料质量符合要求；
2) 根据各部门对人力资源的需求，作好员工的招聘、考核、选拔、调配、离职等工作。
3) 组织开展各类员工业余活动，丰富员工业余文化生活.
财务审计部
1) 负责资金结算，管理和监督公司资金运作。
2) 负责记录每月公司盈利与开销。
3) 做好公司财务收支的计划，控制，核算，分析和考评工作。
4) 负责组织缴纳税金和各种应拨款。
5) 参与与政府对外经济合作的签订工作，监督合同条款执行情况。
 (本部分介绍公司各部门的职能)
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