材料科学与工程学院
关于2018届毕业生领取毕业证、学位证和报到证的通知
2018届毕业生同学：
接学校通知，由于学校更名工作流程尚未完成，2018届毕业生毕业证、学位证和报到证（以下简称“三证”）领取时间暂不能确定，因此所有毕业生在授位典礼结束并完成网上离校手续后可陆续离校，但在离校前必须明确三证的领取方式，填写登记表，办理相关手续。为使同学们方便、顺利地拿到三证，学院提供四种领取方式供大家选择，请同学们仔细阅读，慎重选择。
一、领取要求
选择其中一种领取方式，填写《材料科学与工程学院2018届毕业生毕业证、学位证和报到证领取方式登记表》（附件1，每班填写一份），并以班为单位将本人相关材料交给本班辅导员，由辅导员最终报材料学院学术办（原教学办）。报送时间：2018年6月22日前。
二、领取方式
领取方式一：发放当日自领
本人留在学校直至三证的发放，在发放当天先到学工办（二实验楼1096）领取报到证，随后到学术办（原教学办，二实验楼419）领取毕业证书和学位证书。
领取方式二：委托同学代领
[bookmark: _GoBack]委托他人领取三证的同学，在发放证书当日，被委托人提交《毕业证、学位证、派遣证等毕业证件及离校相关手续办理的委托书》（附件2）给办理老师，委托书上双方须亲笔签名并盖自己的右手大拇指印，同时提交双方身份证复印件。
领取方式三：本人回校领取
本人可先办完离校手续后离校，三证由学院暂行保管，在本学期放假之前（2018年7月15日）本人必须回校自行提取。否则之后遗失概不负责。
领取方式四：委托辅导员邮寄（不建议选择）
委托本班辅导员发放证书后统一由EMS邮寄，委托人在离校之前提交《毕业证、学位证、报到证等毕业证件办理的委托书》（附件3）给辅导员老师，并提供身份证复印件（辅导员老师不需提供），在邮寄过程中出现的一切后果由学生本人负责。
三、温馨提示
请毕业生同学将领取到的毕业证书、学位证书、报到证、户口迁移证、党组织关系接转证明等重要证件务必妥善保管，以防被盗或遗失（学位证书、毕业证书不可以补办），返乡路途注意人身财产安全。

附件1：《材料科学与工程学院2018届毕业生毕业证、学位证和报到证领取方式登记表》
附件2：《毕业证、学位证、报到证等毕业证件及离校相关手续办理的委托书》
附件3：《毕业证、学位证、报到证等毕业证件办理的委托书》
材料科学与工程学院
                                         2018年6月19日
附件1：
材料科学与工程学院2018届毕业生毕业证、学位证和报到证领取方式登记表
	序号
	专业班级
	姓名
	学号
	领取方式
	回校领取时间
	邮寄地址
	邮编
	收件人
	电话
	确认签字

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表提示：（1）领取方式：当日自领、同学代领、回校自领、辅导员邮寄（任选一种）；
         （2）回校自领才需填写“回校领取时间”一栏；
         （3）辅导员邮寄必须准确填写“邮寄地址、邮编、收件人、电话”栏，地址为本人或父母能收到的地址，收件人只能为本人或父母，电话必须是近期正在使用的电话；联系方式如有变化，必须第一时间与辅导员联系更新；
         （4）本表除确认签字处为手写外，其余统一电子填写。

附件2：
毕业证、学位证、报到证等毕业证件及离校相关手续办理的委托书

委  托  人：                    受委托人：	
身份证号码：                    身份证号码：
委托事由：由于                                    原因，本人需提前离校，不能返校领取毕业证、学位证、报到证等。现特委托        代本人领取以上证件，并代本人办理离校的一切手续。毕业证书等在委托代领过程中如有遗失或其他不可预知事件的发生，学校不须承担责任，一切后果均由本人负责。
现本人已告知家长：本人已签署安全离校承诺书及本人提前离校事由及委托         领取毕业证件和办理离校相关事宜之事。
委托人         系四川理工学院          学院         专业       级学生，学号         。
受委托人         系四川理工学院         学院         专业       级学生，学号         。

委托人签字及盖手印：               受委托人签字及盖手印：
（打印及盖章无效）                   （打印及盖章无效）
年    月    日                         年    月    日
附：委托人及受托人身份证复印件

注：本委托书一式三份，学院、委托人和受委托人各一份，需提前到学院办公室第二实验楼1096当面办理有效。
附件3：
毕业证、学位证、报到证等毕业证件
办理的委托书

委  托  人：                    	
身份证号码：                    
委托事由：由于                                    原因，本人需提前离校，不能返校领取毕业证、学位证、报到证等。现特委托辅导员        代本人领取并邮寄以上证件。毕业证书等在委托代领邮寄过程中如有遗失或其他不可预知事件的发生，辅导员不须承担责任，一切后果均由本人负责。
现本人已告知家长：本人已签署安全离校承诺书及本人提前离校事由及委托辅导员         领取毕业证书等。
委托人         系四川理工学院          学院         专业       级学生，学号         。

委托人签字及盖手印：               
（打印及盖章无效）                   
年    月    日                       
附：委托人身份证复印件

注：本委托书一式三份，学院、委托人和受委托人各一份。

