体育学院教师带学生外出专业实践（表演）审批单
	领      队
	
	随队其他教师
	

	出差目的地
	
	保险单号
	

	出差事由
	                                                                  

	出差时间段
	20  年    月  日-   月     日，共   天。 

	预计出发地至目的地所乘坐的交通工具（详实）
	

	审核流程
	 严禁按程序办理: 以OA“串发”形式逐项点击“体育系主任→学工办主任→教学办主任→分管领导→查看审核结果。同意后，执行！
（带队教师是安全负责 人，外出比赛请提供保险单号，有突发事情立即向相关领导汇报。）    

	目的、意义
	


说明：

出差事由必须表明是专业实习、教学见习、教学实习等与教学有关活动。

外出必须购买保险，否则不审批。

乘交通工具必须具体表明路线、车的单位，严禁教师开私车带学生外出。

教学实践活动完成后必须向学工办、教学办报告回归情况。

不与学院教学工作有关私带出学生，请与分管院长联系，提供对方单位邀请函，若有劳务报酬，按照学校财务管理办法上缴财务，教师个人和学院不得收取任何费用，违者按照学校相关文件严肃处理。

学科代表队外出按学科代表队管理办理手续，若参与校外表演必须分管领导审批，请院长签字（若有体育专业学生，还应该党总支书记同意）。

5.以OA办理，分管领导必须明确同意或不同意。若不同意，不准私自带出，带出者严肃处理。

附：学生名单：
	序号
	姓名
	班级
	序号
	姓名
	班级

	1
	
	
	11
	
	

	2
	
	
	12
	
	

	3
	
	
	13
	
	

	4
	
	
	14
	
	

	5
	
	
	15
	
	

	6
	
	
	16
	
	

	7
	
	
	17
	
	

	8
	
	
	18
	
	

	9
	
	
	19
	
	

	10
	
	
	20
	
	


学生负责人：           电话
