请假条
尊敬的   　    老师：

      我因__________________________________需请假_________天。请假时间：__________________至___________________，具体去向为__________________________________，我已就此请假事宜征得家长的同意。
     请假期间是否回学校寝室住宿（□是、□否），本人保证请假期间注意人身和财产安全，一切安全问题由本人负责，并于请假期满及时到班主任（辅导员）老师及学工办销假。

家长姓名______________，联系方式____________________________

望批准为谢！

                                        请假人： 　　　　　　     （共    人）
                                  班级：
                                         年     月     日

辅导员意见（离校学生注明联系家长情况）：
学院领导意见（请假三天以内由班主任、辅导员直接审批）：

一式两份，加盖学工办公章后生效，班主任（辅导员）一份，请假学生一份。

